Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora nr 32/2020
z dnia 31.08.2020 r.

Procedura wydawania duplikatow
legitymacji szkolnej, swiadectw szkolnych, karty rowerowej
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej Nr 7 w Legionowie.

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Os$wiatowe (Dz. U. 22020 r. poz. 910)

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw,

dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1700 ze zm.)

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635
z pozn. zm. )

4) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 110 ze

zm.).

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolne;j.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga
wystapi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat ( zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury ).
Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

2. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wilasnorecznosci podpisu, tj. 9,00 z1.

Whpfaty nalezy dokonaé na wskazane konto ZSP3.
W dowodzie wptaty nalezy umiescié zapis: ~opfata za duplikat legitymacji szkolnej” oraz
wpisa¢ imie, nazwisko i klase ucznia.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne zdjgcie legitymacyjne ( wymiary : 4,2 x 3,0 cm ) oraz
dowdd dokonanej wptaty .

4. Termin wykonania wynika z przepiséw KPA.



II. Zasady wydawania duplikatéw Kkarty rowerowe;j.

- W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora
szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej, z podaniem przyczyny ubiegania
si¢ o duplikat ( zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury ).

Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

. Do wniosku nalezy dotgczy¢ aktualne zdjgcie (wymiary: 4,5 x 3,5 cm ) wraz z danymi :
nazwisko i imi¢ (imiona ), data urodzenia, adres zamieszkania.

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej oplaty nie pobiera sie.

. Termin wykonania wynika z przepisow KPA.

III.Zasady wydawania duplikatow $wiadectw szkolnych.

- W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa ukoniczenia klasy
/ szkoty, z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat ( zatacznik nr 3 do niniejszej
procedury ).
Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.
. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie

optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 z1.
. Wptaty nalezy dokona¢ na wskazane konto ZSP3.

W dowodzie wptaty nalezy umiesci¢ zapis: »opftata za duplikat $wiadectwa” oraz

wpisa¢ imig i nazwisko .

. Do wniosku nalezy dofaczyé dowod dokonanej wpfaty.

. Termin wykonania wynika z przepiséw KPA.

IV. Do wniosku nalezy zlozy¢é oswiadczenie, ktérego tresé stanowi zalacznik nr 4
do zarzadzenia.
V. W przypadku checi upowaznienia osoby do odbioru duplikatu $wiadectwa, osoba

upowazniona musi mie¢ ze sobg wypekniony zalgcznik nr 5 przy odbiorze.

DYREKTOR SZKOEY

WROWSRL



Zalacznik nr 1

(' miejscowos¢, data )

(adres)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 7 im. VII
Obwodu ,,0Obroza” AK w

Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojej/mojego

corki/syna

..........................................................................................................

...........................................................................................................

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekundw)

*oplatg w wysokosci 9 zt nalezy wnie$é na nr konta:
59 1090 1841 0000 0001 4675 0986

Santander Bank
Zespot Szkolno- Przedszkolny Nr 3 w Legionowie

W dowodzie wptaty nalezy umiesci¢ zapis: ~oplata za duplikat legitymacji szkolnej” oraz wpisa¢ imie,
nazwisko i klasg ucznia. Dowéd wptaty nalezy dotaczy¢ do podania.

DYREKTOR SZKOLY
127t
mar Martusz Borkowshi



Zalacznik nr 2

......................................................

..........................................

('miejscowos¢, data )

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 7 im. VII
Obwodu ,,0broza” AK w

Zespole Stkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojej / mojego

corki / syna

.........................

..........................................................................................................

...........................................................................................................

.....................................................

(czytelny podpis rodzicéw/prawnych opiekundw)

{usz Borkowshi



Zalacznik nr 3

..............................................................................................

( miejscowosé, data )

................................................................

.................................................................

(adres )

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 7 im. VII
Obwodu ,,0Obroza” AK w
Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie
Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia klasy/szkoty*

podstawowej. Ww $wiadectwo zostato wystawione dla

.......................................

........................................ W s s A R e 8 1 48§38
Do szkoty/klasy* uczgszczatam/tem w latach od .............. . ' o [E———
Szkote ukonczytam/tem w roku szkolnym ............... Litmnsonvunssnsvunis
Oryginatl $wiadectwa ulegt :
(zniszczeniu , zgubieniu - podaé powdd i okolicznosci )
(czytelny podpis)

Po odbidér powyzszego duplikatu:

1. zglosze si¢ osobiscie *
2. proszg o przestanie na wskazany ponizej adres *:

3. proszg wyda¢ osobie posiadajacej pisemne upowaznienie *
*opfate w wysokosci 26 zt nalezy wnie$é na nr konta:
59 1090 1841 0000 0001 4675 0986
Santander Bank

Zespot Szkolno- Przedszkolny Nr 3 w Legionowie

W dowodzie wplaty nalezy umiescié zapis: ,,opfata za duplikat $wiadectwa szkolnego” oraz wpisaé imie,
nazwisko i klase ucznia. Dowéd wptaty nalezy dotaczy¢ do podania.

DYREKTORSZKOLY
moar Mariusz Borkou i



Zaljcznik nr 4

..............................................................................................................

(imig i nazwisko whnioskodawcy, rodzina/prawnego opiekuna) ( miejscowos¢ i data)

................................................................

(adres)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przedstawiona we wniosku przyczyna wystgpienia o
wydanie duplikatu dokumentu jest prawdziwa i znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej
wynikajace z art. 272 kk ( przestgpstwo za sktadanie fatszywych oswiadczen zagrozone jest karg
pozbawienia wolnosci do lat 3). Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania
duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu
zobowigzuje si¢ do zwrdcenia go Szkole Podstawowej nr 7 im. VII Obwodu ,,0broza” AK w
Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3 w Legionowie.

.................................................

(czytelny podpis)

DYREKTOR SZKOE



Zalacznik nr 5

(imig i nazwisko wnioskodawcy/rodzica/prawnego opiekuna ) (' miejscowos¢, data )

UPOWAZNIENIE

do odbioru duplikatu $wiadectwa

..............................................................................................................

(imig i nazwisko)

legitymujaca/y sie dowodem osobistym

..............................................................

( seria, numer )

upowazniam

Panig / Pana

................................................................................................

(imig i nazwisko)

legitymujaca/cego sie dowodem 0SODISLYM ... voivieiii e
( seria, numer )

do odbioru duplikatu mojego §wiadectwa.

......................................

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 1

(' miejscowosé, data )

(‘adres)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 7 im. VI
Obwodu ,,0broza” AK w

Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojej/mojego

corki/syna

..........................................................................................................

...........................................................................................................

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow)

*optate w wysokosci 9 z} nalezy wniesé na nr konta:

59 1090 1841 0000 0001 4675 0986
Santander Bank
Zespot Szkolno- Przedszkolny Nr 3 w Legionowie

W dowodzie wptaty nalezy umiesci¢ zapis: »oplata za duplikat legitymacji szkolnej” oraz wpisa¢ imie,
nazwisko i klase ucznia. Dowéd wplaty nalezy dotaczy¢ do podania.

DYREKTOR
Zespoly Szkolno-l’rzcds‘/.k‘»!ncgo Nr3

[mme ,

T D N
mgr Aariusz Borkowsti



Zalgcznik nr 2

(' miejscowos¢, data )

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 7 im, VII
Obwodu ,,0broza” AK w

Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojej / mojego

corki / syna

........................

.................

.....................................................................

.....................................

...........................................................................................................

.....................................................

DYREKTOR
Zespoly Szkolno-l’rzcdszkolnceu Nr3
‘Legjonowie
mgr Marius: Borkowski



Zalacznik nr 3

................................................................

..............................

( miejscowosé, data )

................................................................

.................................................................

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 7 im, VII
Obwodu ,,0broza” AK w
Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie
Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia klasy/szkoty*

podstawowej. Ww s$wiadectwo zostato wystawione dla

.......................................

.............................. urw
Do szkoty/klasy* uczeszczatam/tem w latach od .............. do ..o
Szkote ukofczylam/tem w roku szkolnym ............... Levimosiinonn g s
Oryginat $wiadectwa ulegt :
(zniszczeniu , zgubieniu - podaé powdd i okolicznosci )
(czytelny podpis)

Po odbiér powyzszego duplikatu:

1. zgloszg sie osobiscie *
2. prosze o przestanie na wskazany ponizej adres

.........................................................................................................

.........................................................................................................

3. prosze wydaé osobie posiadajacej pisemne upowaznienie *

*optate w wysokosci 26 zt nalezy wnies¢ na nr konta:

59 1090 1841 0000 0001 4675 0986
Santander Bank
Zespot Szkolno- Przedszkolny Nr 3 w Legionowie

W dowodzie wptaty nalezy umiescié zapis: ~oplata za duplikat $wiadectwa

szkolnego” oraz wpisaé imie,
nazwisko i klase ucznia. Dowéd wplaty nalezy dotfaczy¢ do podania,

DYREKTOR
\lm»-Ifrzcdszkolncgo Nr3
YA<gionowie

[t . ~= ¢
mer NMarjys~ Borkowsk; "

Zespolu Szk.



Zalacznik nr 5

( miejscowoé¢, data )

(‘adres )

UPOWAZNIENIE

do odbioru duplikatu $wiadectwa

.........................................................................................................

(imig i nazwisko)

legitymujgca/y sie dowodem osobistym

..............................................................

Panig / Pana

................................................................................................

(imig i nazwisko)

legitymujaca/cego sie dowodem osobistym

........................................................

( seria, numer )

do odbioru duplikatu mojego swiadectwa.

(czytelny podpis)

DYREKTOR
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 3

, ionowie
L VEEENe - -

mgr Mariusz Borkowski



Zalgcznik nr 4

(imi¢ i nazwisko wnioskodawcy, rodzina/prawnego opiekuna) ( miejscowos¢ i data)

................................................................

(adres)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przedstawiona we wniosku przyczyna wystapienia o
wydanie duplikatu dokumentu jest prawdziwa i znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej
wynikajace z art. 272 kk ( przestgpstwo za skiadanie fatszywych o$wiadczen zagrozone jest karg
pozbawienia wolnosci do lat 3). Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania
duplikatu traci waznogé oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu
zobowiazuje si¢ do zwrdcenia go Szkole Podstawowej nr 7 im. VII Obwodu ,,Obroza” AK w
Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3 w Legionowie.

.................................................

(czytelny podpis)

DYRL"KT 2
chpoluSzkolnwl’ <

r7edszkone
v kolnego Ny 3

gmnowije

-

mer Mari /(9’)/4—9/4/*
Marjyg- /)’orl‘mv:vl'/'



